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KANCELAR MAS

Nazev: MAS Rokytna, o.p.s.

Pravni subjektivita: Obecné prospésna spolecnost

IC: 269 03 237

Adresa: Srazna 444, 676 02 Moravské Budéjovice
Sidlo: Srazna 444, 676 02 Moravské Budéjovice
Tel: (+420) 774 405 666

Email: info@masrokytna.cz

Datova schranka: pq7jzk7

Kontaktni osoba: Kancelaf MAS
Robert Kubala — reditel (dale jen feditel), vedouci pracovnik MAS
SCLLD - (dale jen vedouci SCLLD)
(+420) 608 75 00 76
kubala@masrokytna.cz
Martina Krs$rndkova — projektovy manazer SCLLD
(+420) 725 736 230
martina@masrokytna.cz

Webové stranky: www.masrokytna.cz

Vykonnou a administrativni slozkou MAS je Kanceldf MAS, ktera zajistuje predevsim
administrativni Cinnosti, funkéni zdzemi, informacni servis o cinnostech MAS, vytvari
strategické dokumenty MAS, vede seznam partnerd, zajistuje propagaci MAS a aktualizaci
internetovych stranek.

Kanceldaf MAS je povinna vést komplexni evidenci projektd MAS (pribéh vybéru,
zaregistrovani, administrativni kontrolu atd.) a vysledky jejich schvalovani. Kancelar MAS je
fizena Vedoucim pracovnikem MAS SCLLD. Soudasti kancelafe MAS je také Projektovy
manazer SCLLD. Pozice jsou stanoveny tak, aby byl zabezpecen bezproblémovy provoz a
realizace vyhlasenych vyzev, podporenych projektl v rdmci SCLLD a podminek jednotlivych
OP. V pripadé potfeby bude MAS kombinovat vykon jednotlivych funkci a velikost Uvazka,
pripadné obsadi pozici Administrativniho pracovnika SCLLD, pfipadné vyuZije externich
odbornikd nebo sdilenych pracovnikd na DPP.

ORGANY MAS

Cinnost organd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v
programovém obdobi 2014-2020. Kompetence povinnych organd MAS jsou stanoveny
platnym Statutem MAS (http://www.masrokytna.cz/statut-mas/).

ZpUsob vlastniho jednani orgdnli MAS je rozepsan v jednacim fadu jednotlivych organ(.
(http://www.masrokytna.cz/predpisy-mas/)
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Mistni akéni skupina (MAS)

. Mistni akéni skupina (dale jen MAS) vznikla za ucelem uskutec¢iovani komunitné
vedeného mistni rozvoje na zakladé SCLLD.
. MAS ma pro ucely naplfovani SCLLD tyto organy:
a) Plénum
b) Programovy vybor
c) Kontrolni a monitorovaci vybor
d) Vybérova komise

ULOHA ORGANU MISTNIHO PARTNERSTVI

Plénum (nejvyssi orgdn) - dale jen PL

Plénum MAS je tvofeno vsemi partnery MAS, pricemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych
skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Plénum odpovida za distribuci
verejnych prostredkl a provadéni SCLLD v Gizemi pisobnosti MAS Rokynd — schvaluje SCLLD,
rozpocet Mistniho partnerstvi a vyzev.

Programovy vybor (rozhodovaci orgdn) - déle jen PV

Clenové rozhodovaciho organu musi byt voleni z partnerl MAS, pficemz vefejny sektor ani
zadna ze zdjmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Do kompetence
Programového vyboru spadd zejména schvalovani vyzev k poddvani Zadosti, schvaluje
zplUsob hodnoceni a vybér projektli, zejména vybérova kritéria pro vybér projektl, vybér
projektd a stanoveni vySe alokace na projekty na zakladé navrhu vybérového organu.

Kontrolni a monitorovaci vybor (kontrolni orgdn) - dale jen KMV

Clenové kontrolniho orgdnu musi byt voleni z partnerd MAS. Do jeho kompetence spada
zejména dohled nad tim, Ze Mistni partnerstvi vyviji svou ¢innost v souladu se zakony,
platnymi pravidly, standardy MAS a SCLLD. Kontroluje ucetnictvi organizacni slozky. V ramci
SCLLD kontroluje zplsob vybéru projektd, véetné vyfizovani prezkumi Zadatell, stiZznosti
proti vybéru Programového vyboru MAS. Je zodpovédny za monitoring a hodnoceni SCLLD
(indikatorovy a evaluacni plan SCLLD).

Vybérova komise (vybérovy orgadn) - dale jen VK

Clenové vybérového orgdnu musi byt voleni ze subjektd, které na Gzemi MAS prokazatelné
mistné plsobi. Vefejny sektor ani Zadnd ze zajmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49 %
hlasovacich prdv. Do jeho kompetence spadd zejména prvotni vybér projektl na zakladé
objektivnich kritérii schvalenych Programovym vyborem (navrhuje poradi projektli podle
pfinosu téchto operaci k plnéni zdmér( a cil( SCLLD).
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PRAVIDLA 19 a 19.2.1.

° Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro MAS, jejichz strategie byly schvaleny v rdmci
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020 — zkracené ,Pravidla MAS“ (opatfeni 19
Podpora mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER (komunitné vedeny mistni rozvoj))

° Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje
venkova na obdobi 2014 — 2020 — Operace 19.2.1 Podpora provadéni operaci v rdmci strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje — zkracené ,Pravidla 19.2.1"

. U¢innost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktudIni verze) jsou nadfazeny témto Internim
postupUm pro podani, hodnoceni a vybér projekta.

VYZVA

. MozZnost poddvat projekty je dana vyhlasenim vyzvy MAS k podavani projekt(.

° Po vyhlaseni vyzvy probéhne informacni seminar pro potenciondlni zadatele o dotaci v
rdmci SCLLD. Terminy seminard jsou stanoveny ve vyzvé. V ramci kazdé vyzvy se kond
minimalné 1 seminaf v Gzemi MAS. U&astnici seminafil jsou sezndmeni se zaméfenim
SCLLD, oblastmi podpory (jednotlivé Fiche), dalezitymi pravidly pro zpracovani a
realizaci projekt, bodovacimi kritérii a informacemi o vyplnéni zadosti. Za seminar
odpovidd vedouci zaméstnanec pro SCLLD.

° Vyzvu MAS zverejfiiuje na svych internetovych strankach www.masrokytna.cz

° Vyzva je kolova a bude vyhldsena vidy minimdlné 4 tydny pred ukonlenim prijmu
Zddosti na MAS. Samotny prijem Zddosti o dotaci bude probihat po dobu minimdiné 2
tydnda.

7 v s

VYGENEROVANI A VYPLNENi ZADOSTI O DOTACI NA PORTALU FARMARE

° Zadost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi. Za danou Fichi v dané
vyzvé MAS bude mozné odeslat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho Zadatele na
stejny predmét podnikani (dle skupiny klasifikace ekonomickych ¢innosti CZ NACE) — v
pripadé ¢ldnku 20 bude moZné v dané vyzvé MAS odeslat pouze jednu Zadost o dotaci
konkrétniho Zadatele v rdmci jednoho rezimu podpory

° Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z Uctu Zadatele na Portdlu Farmare, zalozka
Zadost o dotaci pfes MAS, a po vyplnéni 7adatelem pfedana na MAS v soulady s
pravidly 19.2.1 (postup vygenerovani Zadosti o dotaci pfes Portal Farmare v operaci
19.2.1 je zverejnén na internetovych strankach www.eagri.cz/prv nebo www.szif.cz ).

° Zadost o dotaci je mozné nejprve bezplatné konzultovat na MAS.
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PODANI A PRIJEM ZADOSTIi NA MAS

. Zadatel poddva kompletné vypInény formulaFr Zadosti o dotaci véetné povinnych, piip.
nepovinnych pfiloh pres Portal farmare v elektronické podobé v terminu stanoveném
vyzvou MAS (vybrané pfilohy mize Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pFip. formatim,
predloZit osobné na MAS v listinné podobé).Pfi predloZeni listinnych pfiloh obdrzi
vytisténé potvrzeni od pracovnika MAS..

° Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci
pres Portal farmare.

ADMINISTRATIVNI KONTROLA A KONTROLA PRIJATELNOSTI

° Administrativni kontrolu a kontrolu pftijatelnosti provadi povéreny pracovnik MAS s
dalSim projektovym manazerem (pravidlo ,c¢tyf oci”). Hodnoceni nesmi provadét
hodnotitelé spolecné ani spolec¢né konzultovat.

. Pfijaté Zadosti o dotaci prochazi:

. Zakladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti
Ll Kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro projekt v
souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.

° Projektovy manazer MAS ucini kontrolu Zadosti, projektu a povinnych a nepovinnych
pfiloh poZzadovanych ve vyzvé a posoudi, zda je Zadost o finanéni podporu v souladu se
Strategii MAS. Kontrolovat se bude zejména spravnost udajd v Zadosti, zpUsobilost
nakladd, na jejichz podporu je Zadano, platnost povinnych a nepovinnych pfiloh a
splnéni dalSich podminek, pokud jsou pro predkladani projektu relevantni.

° V pfipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky,
vyzve 7adatele s pevné danym terminem k dopInéni Zadosti o dotaci, minimdiné vsak 5
pracovnich dni. Zadatel miize provést opravu maximdiné dvakrdt.

° Vegkerd komunikace k doplnéni Zadosti o dotaci probihd pres Portal farmare. MAS
elektronicky vrati 7adateli Zadost o dotaci k doplnéni na Portal farmare.

° Opravenou a doplnénou Zadost, projekt a prilohy Zadatel odesle opét na MAS stejnym
zplsobem, jako pfi prvotnim podani Zadost o dotaci. Projektovy manaier MAS
provede jejich okamZitou kontrolu a v pfipadé jejich spravnosti postoupi Zadosti o
dotaci déle k vécnému hodnoceni Vybérové komisi.

° V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukoné&i MAS administraci dané Zadosti o
dotaci z dGvodu nesplnéni podminek Pravidel pro predlozeni Zadosti o dotaci. O
vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od
ukonceni kontroly.

° MAS provadi zaznam do formuldie Zadosti o dotaci o véech krocich administrace a o
dokumentech pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.
° MAS zverejni Seznam pfijatych Zadosti na internetovych strankach do 5 pracovnich dni

od ukonéeni pfijmu.
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VECNE HODNOCENI A VYBER PROJEKTU

Vybérovd komise

Zadosti, které spini administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti, postoupi k vybéru

¢lenim Vybérové komisi MAS Rokytna

V pribéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

Zaseddani Vybérové komise probéhne maximalné do 20 pracovnich dnid od ukonceni

kontroly formalnich nalezitosti, kontroly pfijatelnosti ¢i pfipadné od ukonceni

prezkumu hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Termin zasedani Vybérové komise je zvefejnén nejpozdéji 5 pracovnich dni pred

samotnym zaseddnim na internetovych strankach MAS. V ptipadé stanoveni nového

terminu, musi byt zména zverejnéna alespon 3 pracovni dny pfed timto novym

terminem.

Clenové Vybérové komise jsou Fadné proskoleni ohledné vybéru projektd, jsou

seznameni s Etickym kodexem, jejich pravomocemi, odpovédnosti a postupem

hodnoceni. Kazdy hodnotitel je odpovédny za spravné ptidéleni bodl a vysledny

soucet bod0.

Pfedseda Vybérové komise fidi zasedani VK a ruéi za sprdvnost zapisu. Zasedani

vybérové komise se Ucastni pouze ¢lenové, ktefi nejsou s projektem nebo Zadatelem

nijak svazani nebo zainteresovani.

Projekty budou bodovany podle pfredem stanovenych preferencnich kritérii, a to za

kazdou Fichi zvlast. VSichni hodnotitelé hodnoti projekty spole¢né do hodnoticich listd

a vznika jedno konsenzudlni spole¢né hodnoceni.

Kritéria musi byt nediskriminaéni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 Nafizeni

Evropského parlamentu a Rady 1303/2013. K realizaci budou vybrany projekty s

nejvyssim poctem bodl v poradi za kazdou Fichi zvlast. O hodnoceni jednotlivych

projektd bude vyhotoven zaznam s odlvodnénim pridéleného poctu bodld u

jednotlivych preferencnich kritérii.

MAS v kazdé vyzvé stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného

hodnoceni dle Fichi. Podpofeny budou pouze projekty, které spliuji minimalni

stanovenou vysi bodu.

Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi poradi projektl za kazdou

Fichi zvlast, pokud ziskaji dva a vice projektl stejny pocet bodl postupuje nasledovné:

V pripadé stejného poctu bodu je preferovdn, dle preferenci v ndsledujicim poradi,

1) projekt vytvdrejici pracovni misto,

2) projekt s niZsi finanéni ndrocnosti (vyse vydaji projektu, ze kterych je stanovena

dotace, uvedend v Zddosti o podporu)
3) projekt Zadatele, realizovany v obci s nizsim poctem obyvatel v obci, ve které je
misto realizace projektu (dle udaji CSU k 1.1.2021)

Na zdkladé téchto hodnot se projekty sefadi od nejlépe hodnoceného po nejhlre

hodnoceny.

Ze zasedani Vybérové komise je vyhotoveno pracovniky MAS:

. prezenéni listina.

. zapis z jednani Vybérové komise véetné doloZeni aktualniho sloZeni osob
podilejicich se na hodnoceni projektl (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji) a
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prehledu hodnocenych projektl s pridélenymi body, sefazenymi sestupné véetné
zdGvodnéni kazdého projektu a data a c¢asu zacatku jedndni, podepsany
pfedsedou Vybérové komise.

. hodnotici listy.

Zaméstnanci MAS mohou byt pfitomni pfi vécném hodnoceni projekt(, ale nesmi

zasahovat do samotného procesu hodnoceni, pIni pouze administrativni roli.

Programovy vybor

Vybér projektd po Vybérové komisi ma v kompetenci Programovy vybor, ktery
rozhodne o vybéru projektu k realizaci do 20 dnu od provedeni vécného hodnoceni a
stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé navrhu Vybérové komise.

Pravomoci PV jsou uréeny ve statutu www.masrokytna.cz

Kazdy clen Programového vyboru ma pred jednanim vyboru k dispozici bodové
hodnoceni jednotlivych projekt(i (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu) a tabulku
se sefazenymi projekty dle poctu bodu.

V pribéhu hodnoceni neni pfipustnd jakakoliv Uprava poZadované castky vySe dotace
uvedené v ¢asti C Zadosti o dotaci, a to ani ze strany Programového vyboru, ani ze
strany Zadatele

Programovy vybor nemuUzZe ménit poradi ani hodnoceni Zadosti o dotaci.

Do 5 pracovnich dni od schvéleni vybéru projektd MAS bude Zadatel informovan o
poctu pridélenych bodl spoleéné se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrana &i
nikoli. Vysledky hodnoceni budou zaznamenany do formulie Zadosti o dotaci.

MAS zvetejni do 5 pracovnich dni od vybéru projektd na MAS seznam vybranych i
nevybranych Zadosti o dotaci na svych internetovych strankach.

MAS zverejni na svych internetovych strankdch zapis z jednani odpovédnych organ

MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl, a to nejpozdéji do 15 pracovnich dni od
vybéru projektu na MAS
Povéreny pracovnik MAS veSkerou dokumentaci z vybéru projektu archivuje.

ADMINISTRACE NA RO SZIF

Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepi$e, povinné,
pripadné nepovinné pfilohy verifikuje a zasle Zadateli pres Portal farmare minimdiné 3
pracovni dny pred terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

Zadatel postoupi pres Uéet na Portdlu Farmare vybrany projekt RO (respektive
pfislusné platebni agenture SZIF v pripadé PRV) k zavérecnému ovéreni jejich
zpUsobilosti pred schvdlenim nejpozdéji do terminu registrace stanoveného ve vyzvé
MAS.

zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF bude Zadatel informovan prostiednictvim
Portalu farmare nejpozdéji do 14 pracovnich dnu od finalniho terminu registrace na RO
SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

Ridici organ PRV doporuéi k financovani véechny projekty, které prosly hodnocenim a
vybérem na Urovni MAS, a u kterych ovéfil, Ze jsou zpUsobilé ke schvaleni.

Dalsi postup prubéhu administrace RO SZIF je uveden v Pravidlech 19.2.1 - Podpora
provadéni operaci v ramci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.
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POSTUP PRI NEDOCERPANi ALOKACE A PODPORA HRANICNIHO PROJEKTU

V pripadé, Ze u nékteré Fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené ve vyzvé, mlze
rozhodovaci organ prevést stanovenou ¢astku na jinou Fichi, a to za podminky, Ze nedojde k
prekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném finan¢nim
pldnu SCLLD a budou podporeny pouze projekty, které spliuji minimalni stanovenou vysi
bod(. NevyuZita alokace ze vSech Fichi se secte do ,spole¢ného baliku zbyvajici alokace”,
ktery se presune do Fiche, ve které bylo podano nejvice projektd. V pfipadé shody
rozhodne, ve které Fichi je vétsi nedostatek (rozdil mezi alokaci na Fichi vyhlasenou ve vyzvé
a souctem pozadované dotace vsech projektd podanych v dané Fichi, které prosly
administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti na MAS). V pfipadé pretrvavajici shody se
pfihlédne k potfebé naplnit stanovené monitorovaci indikatory (musi byt rozhodovacim
organem zdlivodnéno). Pokud jsou v plné vysi podporeny vSechny projekty Fiche zvolené dle
uvedeného postupu a stdle neni ,spolecny balik zbyvajici alokace” docerpan, presune se tato
alokace do dalsi Fiche v poradi. Takto bude postupovano az do celkového vycerpani
spolec¢ného baliku. O tomto pfevodu nedocerpané alokace mize rozhodnout Programovy
vybor, a o tomto rozhodnuti bude proveden zaznam v zapise z jednani Programového vyboru
véetné zdUvodnéni. Pfi pfesunech alokace popsanych v tomto bodé nesmi dojit k prekroceni
alokace stanovené ve vyzvé. Programovy vybor vsak mlze také rozhodnout o tom, Ze postup
popsany v tomto bodé nepouzZije a zbyvajici alokace bude pouzita v dalsi vyzvé. Takovy
postup bude v zapise z jednani Programového vyboru radné zdtvodnén.

Programovy vybor m(iZe také rozhodnout o navyseni alokace Fiche na Vyzvu z dlvodu
podpory hraniéniho projektu Fiche. Hrani¢ni projekt Fiche je prvni nevybrany projekt v dané
Fichi, ktery zaroven splriuje minimalni stanovenou vysi bod(. Pro jeho podporu lze navysit
alokaci nad rdmec vyzvy, a to za podminky, Ze nedojde k prekroceni alokace MAS stanovené

pro celé programové obdobi ve schvdleném finanénim planu SCLLD. Na jednu Fichi v ramci
vyzvy pripada vidy jen jeden hraniéni projekt Fiche. Po pfesunech alokace v ramci vyzvy je u
kazdé Fiche identifikovan hrani¢ni projekt Fiche. Secte se zbytkova alokace vyzvy a pfipadny
zbytek volné alokace ve finan¢nim planu SCLLD. Rozhodovaci organ posoudi, zda budou
prostfedky dostacujici k podpore hranicnich projektl vSech Fichi v plné vysi poZadované
dotace. Pokud ne, bude alokace prednostné pfridélena projektu, ktery bude pozadovat nizsi
¢astku dotace. Pokud toto nerozhodne, pak bude upfednostnén projekt, ktery bude mit vyssi
celkové vydaje. Pokud ani toto nerozhodne, bude uprednostnén projekt z obce s mensim
poctem obyvatel dle evidence CSU k 1.1.2021. O tomto rozhodnuti bude proveden zdznam
v zapise z jednani Programového vyboru vcetné zdlvodnéni. Programovy vybor vsak mlze
také rozhodnout o tom, Ze postup popsany v tomto bodé nepouzije a zbyvajici alokace bude
pouzita v dalsi vyzvé. Takovy postup bude v zapise z jednani Programového vyboru radné
zdUvodnén.
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Programovy vybor muzZe také rozhodnout o navySeni alokace Fiche z divodu podpory
hrani¢niho projektu vyzvy. V pfipadé, Ze castka zbyvajici k podpofe hranicnich projekt(
nebude dostacujici na podporu zadného hrani¢niho projektu v pIné vysi, nemUze byt Zadny
hrani¢ni projekt Fiche podporen a MAS vyuZije finance zbyvajici z celkové alokace k podpore
hrani¢niho projektu vyzvy.

MAS vybere mezi hrani¢nimi projekty Fiche jeden ,hrani¢ni projekt vyzvy” ndsledovné:

a) bude podpofen projekt, ktery vytvofil pracovni misto. Pokud toto nerozhodne, pak

b) bude podporen projekt dosud nepodporeného Zadatele z predchazejicich vyzev MAS
(PRV) v programovém obdobi 2014-2020. Pokud toto nerozhodne, pak

c) bude podporen projekt s nizSim pomérem poZadované dotace vic¢i celkovym
vydajlim projektu. Pokud toto nerozhodne,

d) bude podporen projekt pozadujici nizsi ¢astku dotace

MAS oslovi Zadatele hrani¢niho projektu vyzvy s tim, Ze pro podporu jeho projektu ma
moznost snizit vySi vydaji, ze kterych je stanovend dotace, takovym zpUsobem, aby
pozadovana dotace Cinila tolik, kolik chybi MAS k vyéerpani celkové alokace. Bude-li Zadatel
se snizenim souhlasit, MAS provede odsouhlasenou Upravu ve formulafi Zadosti o dotaci
pfed jeho preddnim Zadateli k findlni kontrole a odeslani k registraci na RO SZIF. Nebude-li
Zadatel se snizenim souhlasit (= dobrovolné odstoupeni od realizace projektu), nabidne MAS
snizenou podporu dalSimu kandidatovi na hrani¢ni projekt vyzvy v poradi. Pokud Zadny
Zadatel (ze seznamu hranic¢nich projektd) nebude souhlasit s nizsi mirou podpory, nebude
zbyvajici alokace vtéto vyzvé vyuzita. Oslovenim Zadatel(l v pfesné stanoveném poradi
povéfi rozhodovaci organ pracovnika kancelafe MAS, ktery na zdkladé pisemného vyjadreni
Zadatele/Zadatell sestavi findlni seznam vybranych a nevybranych Zadosti. O vysledku bude
informovat cleny rozhodovaciho organu, ktery tuto informaci vezme na védomi na svém
pristim jednani.

Programovy vybor viak mUze také rozhodnout o tom, Ze postup popsany v tomto bodé
nepouzije a zbyvajici alokace bude pouzita v dalsi vyzvé. Takovy postup bude v zapise z
jedndani Programového vyboru rfadné zd{ivodnén.

SUBJEKTY ZAPOJENE DO SCHVALOVACIHO PROCESU

° Subjekty, které jsou zapojené do schvalovaciho procesu Zadosti o dotaci, se musi
zavazné fidit vySe zminovanymi postupy a pravidly.

° Dokument ,,Interni postupy pro podani, hodnoceni a vybér projekti Programu rozvoje
venkova“ budou vyvéseny na internetovych strankdch MAS Rokytna o.p.s.
° NiZe je uvedena rekapitulace procesu schvalovani zZadosti o dotaci od okamziku podani

Zadatelem az po vydani Pravniho aktu.
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SUBJEKT PROCES AKCE

Zadatel Poddni z4dosti o dotaci

Kanceldti MAS Kontrola formalnich nalezitosti a
prijatelnosti

Vybérova komise Vécné hodnoceni

Programovy vybor Vybér projektd k financovani

Kontrolni a monitorovaci vybor Pfezkum hodnoceni vécného hodnoceni
projektu

Ridici organ Zavérecné ovéreni zplsobilosti projektd,

schvaleni doporucéenych projektu
k financovani, vydani Pravniho aktu

PREZKUM HODNOCENI A VYBERU PROJEKTU

° Pokud Zadatel pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem
administrace na MAS ¢&i vysi bodového hodnoceni Zadosti o dotaci postupuje
nasledovné:

Ll PredloZi pisemnou Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdlvodnéni pridéleného
poctu bodl u konkrétniho kritéria do 21 pracovnich dni od provedeni
pfislusného ukonu na MAS.

. Zadost o prezkoumdni posoudi Monitorovaci komise MAS a pisemné informuje
Zadatele o vysledku do 14 kalenddrnich dnd.

. V pfipadé, Ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a Zadatele, m(iZe Zadatel podat
pisemnou zadost o prezkum postupu MAS na RO SZIF Brno, a pokud tak ucini, ma
povinnost dat tuto skute¢nost MAS na védomi.

° Pokud 7adatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo s
vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, mlze predlozZit do 21 pracovnich dni od
provedeni prisluSného ukonu na RO SZIF pisemnou Zadost o provéreni postupu RO SZIF
na CP SZIF.

° Pokud vsak Zadatel nesouhlasi s vysledkem prezkumu ani ze strany CP SZIF, muze se
pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi.

° Zadost o pfezkum na Prezkumnou komisi musi byt spolu s vyjadfenim CP SZIF dorucena
Ministerstvu zemédélstvi do 30 dni ode dne, kdy zadatel vyjadieni CP SZIF obdrzel.

° V pfipadé, Ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je
poskytovana dotace, Ministerstvo zemédélstvi jej usnesenim zrusi.

° Povéreny pracovnik MAS Zadost o provéreni postupu MAS véetné vypofadani zadosti
zalozi do prislusné slozky a ulozi do archivu.
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ZABRANENI{ STRETU ZAJMU

Veskerd opatfeni stfetu zajm0 pfi vybéru projektl jsou stanovena v Dokumentu
stanovuijici zakladni principy etického chovani ¢lenl orgadni, zaméstnanci MAS a osob
podilejicich se na hodnoceni ¢ vybéru Zadosti o dotaci z Programu rozvoje venkova
predloZzenych na zdkladé vyzvy MAS Rokytnd o.p.s. (ddle Eticky kodex), ktery je
zvefejnén na strankach www.masrokytna.cz

Stfet zajmu je oSetfen podpisem Cestného prohldseni — priloha Eticky kodex.

MAS Rokytna se snazi zamezit stietu zajmU pfi hodnoceni a vybéru projektl pfijetim téchto
opatfeni:

pted zahdjenim hodnoceni Kanceldai MAS (Projektovym manaZer SCLLD) pisemné
zaznamend, jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajmda u clenl organu, ktery zaseda
(sezndmeni s Etickym kodexem a podepsani Cestného prohladeni) a zaméstnancd v
ptipadé kontroly kritérii formalnich naleZitosti a pfijatelnosti. Stfed zajma se miize
tykat Vybérové komise, Programového Vyboru a pfipadné Kontrolniho a
monitorovaciho vyboru a také zaméstnancl provadéjicich kontroly kritérii formdlnich
naleZitosti a prijatelnosti.

hodnotici kritéria jsou stanovena u kazdé vyzvy a nesmi byt stanovena tak, aby
nékoho urcitého zvyhodnila.

kontrola kritérii formalnich ndleZzitosti a pfijatelnosti bude provedena vidy nezavisle
dvéma zaméstnanci MAS (Projektovym manaZerem SCLLD a Vedoucim pracovnikem
pro realizaci SCLLD). Vzdy bude u nich provedena kontrola stfetu zajm0 (Vedoucim
pracovnikem pro realizaci SCLLD) a v pfipadé stfetu zajm0, bude najat jiny ¢lovék na
kontrolu vsech projekt(i dané vyzvy.

vécné hodnoceni projektd — kazdy projekt bude hodnotit celd Vybérova komise.
osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu, se nesmi podilet na jeho hodnoceni,
a hodnoceni konkurujicich projektu.

¢lenové Vybérové komise, provadéjici hodnoceni a vybér projektd, sva rozhodnuti a
stanoviska vidy zdavodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné
rozhodnuti ucinéno.

kazdy ¢len Vybérové komise podepiie pfed hodnocenim projektt Cestné prohlaseni —
priloha Etického kodexu — obsahujici zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti
a stfetu zajma.

v pripadé, ze bude néjaky ¢len orgdnu MAS ve stfetu zajmu, tak se nesmi zasedani
Ucastnit a organ zaseda bez ného, nebo ho nahradi nahradnik v pripadé VK, toto
kontroluje kancelatr MAS (zodpovidd Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD a
v pfipadé delegovani nebo jeho nepfitomnosti Projektovy manazer SCLLD).

v pripadé, Ze je C¢len Vybérové komise zaroven sam Zadatelem (zdstupcem i
zaméstnancem Zzadatele), je povinen na tuto skute¢nost kanceldf MAS upozornit. V
tomto pfipadé se Clen Vybérové komise neucastni bodovani svého projektu ani
zadného jiného projektu ve stejném Opatfeni SCLLD a stejné vyzvé.

EVROPSKA UNIE
Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova
Evropa investuje do venkovskych oblasti

Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

-
L) ® -


http://www.masrokytna.cz/

KOMUNIKACE SE ZADATELI

. Opravnénou osobou ke komunikaci se Zadateli je Projektovy manazer SCLLD.
° Pti komunikaci s Zadatelem jsou vyuZivany nasledujici zpisoby komunikace:
. Osobni jednani v kancelafi MAS je mozna v provozni dobé kancelare: pondéli —
patek: 7:00 — 15:00 hodin nebo po vzajemné domluvé terminu jednani.
. Webové stranky MAS — www.masrokytna.cz, kde jsou uvedeny veskeré
informace a dokumenty v ramci SCLLD, vyhlasenych vyzev a administraci Zadosti

o dotaci.
. Doporucena posta.
. E-mailova komunikace.
. Telefonicka komunikace.
] Portal farmare — zdkladni komunikacni nastroj mezi MAS a Zadatelem
° Informace o pribéhu administrace podanych projektli ze strany SZIF jsou Zadateli

zasilany pres Portal Farmare.
° Veskera komunikace je zaloZzena do pfislusné slozky a uloZzena v kancelafi MAS.

ARCHIVACE

° Archivaci projekt( prostfednictvim elektronickych sloZek zajistuje vedouci pracovnik
pro realizaci SCLLD, jsou vedeny sloZky jednotlivych projektll, které obsahuji zejména
zadost o dotaci, hodnoceni projektu, vybér projektu a posuzovani zmén projektu,
vSechny verze internich postupt, vyzvy, kritéria, kontrolni listy, apod. Slozky projektd
jsou vedeny a archivovany v kancelati/na serveru/skladé MAS a budou uloZeny do roku
2030.

° Podplrné tisténé dokumenty jako jsou napf. komunikace se Zadateli, prezentace ze
semindrl pro Zadatele, prezencni listiny, zapisy z jedndni jsou uchovavany v kancelari
MAS a budou uloZeny do roku 2030.

. Elektronické  dokumenty jsou archivovany na zdloinim  disku/externim
harddisku/serveru.

ZARUCENI TRANSPARENTNOSTI

Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokument( (zakond, pravidel, metodik,
pokynt) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v
zajisténi zverejnéni a zpfistupnéni relevantnich udajl, tak aby byl zajistén rovny pfistup k
informacim pro vSechny bez rozdilu.

Zadatel vidy postupuje v souladu s operaci 19.2.1 - Podpora provadéni operaci v ramci
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (https://www.szif.cz/cs/prv2014-1921 ).
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