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Mag gokyTik

MAS Rokytna, o.p.s.

Prime naklady

= Naklady, ktere primo souvisi s pracovnikem z cilove skupiny

Zejmeéna:
Mzdy pracovnika z cilové skupiny vcetné odvody

Mzdy pracovnika primeé podpory — kou¢ — mentor — pokud byl kalkulovan v primych
nakladech a neni zarazen v kategorii neprime naklady

Pracovni pomucky, které jsou explicitné urceny pro pracovnika z cilové skupiny a jsou nutné
pro vykon jeho prace

Odborné skoleni za Ucelem zvyseni kvalifikace pracovnika z cilové skupiny — pokud bylo
kalkulovano v pfimych nakladech a neni zarazeno v kategorii nepfimé naklady
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MAS Rokytna, o.p.s.

Neprime naklady

= Administrativa, rizeni projektu (vCetné financniho), ucCetnictvi, personalistika,
komunikacni a informacni opatreni a podpUrné procesy pro provoz projektu

= Cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami realizacniho tymu

= Spotrebni material, zafizeni a vybaveni

= Prostory pro realizaci projektu

= Ostatni provozni vydaje
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MAS Rokytna, o.p.s.
Dokladovani vydaju

» KaZzdy Ucetni doklad bude oznacen ¢&islem projektu (u faktur PRIMOV TEXTU NEJEN
CISLO PROJEKTU ALE | JEHO NAZEV!!!)

= Pracovni smlouva, DPP, DPC (v¢etné pracovni napiné)

= U osoby z cilové skupiny — karta Ucastnika (www.esfcr.cz)

= Dochazka
= Vykaz prace
= Mzdové listy/vyplatni pasky

= Vypisy z BU —dokladujici vyplatu mzdy a povinnych odvod0 u pracovnika z cilové skupiny i
mentrora/kouce pokud byl zarazen v pfimych nakladech

= Soupiska pro vykazani osobnich nakladd — refundace mezd osob z cilovych skupin
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MAS Rokytna, o.p.s.

Dokladovani vydaju

= Rezijni a administrativni vydaje
= Pokud budou uplatiovany naklady typu najemné, energie, internet, uklid.... (je vhodné si

zpracovat vnitfni metodiku pro stanoveni % z celkovych nakladd, které se budou vztahovat k
projektu)

= Smlouva o najmu, smlouva o dodavce energii, smlouva o pfipojeniinternet apod.)
= Spotrebni material pro UCely administrace projektu
= Skeny doklad® nad 10 tis. K¢ véetné vypisl z BU (pokud je faktura plati pravidla pro jeji
oznaceni viz. vyse) — jinak soupiska dokladd
= Nakup sluzeb

= Skeny doklad® nad 10 tis. K¢ véetné vypisU z BU (pokud je faktura plati pravidla pro jeji
oznaceni viz. vyse) — jinak soupiska dokladU
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MAS Rokytna, o.p.s.

Klicove aktivity

= POZORNE SI PROJDETE POPIS VASICH KLICOVYCH AKTIVIT —JEV NICH DELBA A
URCEN{— KTERE OSOBNI A JINE NAKLADY JSOUV REZIMU NAKLADU PRIMYCH A
KTERE NAKLADY JSOUV REZIMU ZJEDNODUSENEHO VYKAZOVANI (NEPRIME
NAKLADY)

« POKUD JEV PROJEKTU NAPLANOVANO, ZE OSOBA Z CILOVE SKUPINY BUDE MIT
MOZNO PRACOVAT V REZIMU FLEXIBILNi PRACOVNI DOBA - MUSITO BYT
UVEDENO IV PRACOVNI SMLOUVE (a to forma jaka forma flexibilni pracovni doby je
umoznéna...)
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MAS Rokytna, o.p.s.

= VZORY DOKLADOVANI

» PROBRANIJEDNOTLIVYCH POVINNYCH PRILOH —VZORY FORMULARU A JEJICH
VYPLNOVANI

» PRIKLADY DOBRE PRAXE — PRENOS ZKUSENOSTIOD PARTNERU, KTEZ[ JIZ
REALIZUJI PROJEKTYV RAMCI OPZ — ZAMESTNANOST — ZKUSENOSTI S
VYPLNOVANIM ZADOST{ O PLATBU A FORMOU DOKLADOVANI
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MAS Rokytna, o.p.s.

DOTAZY
DEKUJEME ZA POZORNOST

MAS ROKYTNA, o.p.s.

METODIKY PRO SPRAVNE ZPRACOVANI ZADOSTIA DALE PRO
VYPLNENi ZADOSTIV SYSTEMU MS2014+ JSOU K DISPOZICI

= http://masrokytna.cz, www.esfcr.cz (sekce pro
orijemce podpory)
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